
Reihenfolge zur Vorbereitung auf ein Referat

1. Schritt: Informationen sammeln
• Wo bekomme ich Informationen her?
• Internet, Bücher, Lexikon, Reisebüro, Fachleute

2. Schritt: Informationen auswählen
• Was möchte ich meinen Zuhörern mitteilen?
• Welche Informationen kann ich für mein Referat gebrauchen
Bedenke: 
• Wen möchte ich informieren? (Adressatenbezogen)
• Wie lange darf mein Referat dauern? (Zeitmanagement)

3. Schritt: Medien auswählen
Mit welchen Mitteln lassen sich diese Informationen am besten vermitteln?
• Wandplakat
• Tageslichtprojektor
• Computer-Präsentation

4. Schritt: Herstellung der Medien und des Referates
• Referat vorbereiten, Spickzettel
• Gestaltungselement sorgsam auswählen
• Medien herstellen
• Handout

5. Schritt: Referat einteilen
• Bei Gruppen- oder Partnerarbeitarbeit: Wer macht was?
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